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PROJETO DE RESOLUGAO N° 001/2022, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2022

Camara Municipal de

Ch"pi”z'ﬂm'?ﬁ Institui no ambito do Poder Legislativo de

Chopinzinho o regime de adiantamento.
17 fEV, 2022

CAPITULO |

Protocolo M"_.@.,(i_ . . .
. Das disposicdes preliminares

Art. 1° - Fica instituido no &mbito do Poder Legislativo de Chopinzinho o regime de
adiantamento, que sera disciplinado pela presente resolugéo.

Art. 2° - Define-se por regime de adi'antamento 0 processamento especial de

despesas que, por sua natureza ou urgenma nao possam subordinar-se ao
processo normal de aplicacgao.

Art. 3° - Para os efeitos desta resolugao, séo definidos como casos de despesas
que nao se subordinam ao processo normal de aplicagao:

| - despesas de pronto pagamento destinadas ao atendimento de necessidades
imediatas, tais como:

a) servicos postais ndo disponiveis em contrato vigente;

b) servicos de transporte nao disponiveis em contrato vigente;

¢c) servigos de reprodugao de documentos nao disponiveis em contrato vigente;

d) aquisigao avulsa de livros, jornais e outras publica¢des de interesse do Poder
Legislativo;

e) taxas e emolumentos correspondentes a autenticagcdo de documentos,
reconhecimento de firmas, expedicdo de certiddes, registro de documentos,
certificacao digital;

f) encadernacdes, artigos de escrltono impressos e papéis em quantidades
restritas, para uso e consumo préxima e imediato, quando nao existentes em
almoxarifado ou ndo disponiveis em contrato vigente;

g) despesas de cardter indispensavel ao andamento de medidas judiciais
destinadas a atender, nos prazos legais, a determinagdes judiciais em feitos de
interesse da municipalidade;

h) despesas com manutencéo de bens moveis, destinadas a pequenos consertos
ou reparos de maquinas, eqmpamentos moveis e utensilios, devidamente
justificadas, cuja demora possa causar dnus para o servigo publico, desde que
nao haja contrato de manutengéo vigente,

i) despesas com conservagdo de bens imoveis, destinadas a pequenos consertos
ou reparos em imoéveis publicos, devidamente justificadas, cuja demora possa

comprometer a integridade fisica de pessoas ou prejudicar a execugéo de
servigos publicos;
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j) despesa com material de consumo e servicos de terceiros, devidamente
justificadas, desde que n&o haja contrato vigente;

k) despesas que tenham de ser feitas em lugar distante da sede da Camara
Municipal. '
It - outras despesas extraordinarias e urgentes, néo arroladas nos itens anteriores

e de natureza excepcional, que deveriio ser prévia e expressamente justificadas
pelo servidor requerente ou autoridade responsavel.

Art. 4° - A despesa em regime de adiantamento s6 podera ser realizada:

| - se inexistir contrato ou nota de empenho contemplando o fornecimento do
material/servigo ou, se houver contrato, ijue por motivos de forga maior, alheios &
vontade da administragdo publica, seja impossivel receber os suprimentos
necessarios; -

li - se nao caracterizar fracionamento de despesa, ou seja, desde que nio se
refira a parcela de um mesmo servigo ou compra de maior vulto que possa ser
realizada de uma sé vez por meio de processo licitatério;

HI - no caso de produtos, somente se ndo houver em estoque e que se destine ao
atendimento de necessidades imediatas;

IV - no caso de servigos, se néo configurar prestacdo de servicos em carater
continuado ou que possam ser previstos a periodicidade.

CAPITULO Il
Da designagéo de servidor

Art. 8% - A possibilidade de concessZo de recursos por meio de regime de
adiantamento serd autorizada ao -servidor responsavel pelo setor de
Contabilidade. __

§1°- O servidor responsavel pela Licitagao serd o responsavel pela aquisicéo de
bens, materiais € servigos em nome da Camara Municipal € seu regular

processamento, na auséncia deste o servidor responsavel pela Secretaria
substituira o fitular.

CAPITULO Il
Da concessao de adiantamenfo

Art. 6° - A solicitacdo de adiantamento sera feita através de formulario pelo
servidor Requerente, dirigido ao servidor do setor de Licitagdo, que ira
acompanhar a solicitacdo até o final, em conformidade com ¢ Anexo | desta
resolugdo, apds a autorizagdo do Presidente da Camara Municipal.

Art. 7° - Nao se fara novo adiantamento:
I - a servidor responsavel por adiantamento ainda em aplicagao;
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Il - @ quem deixar de atender notificacéo para regularizar prestacao de contas;
HI' - a servidor em alcance, ou seja, aquele que ndo prestou contas do

adiantamento no prazo estabelecido ou que teve a prestacdo de contas nao
aprovada.

Art. 8° - Autorizada pelo Presidente, a daspesa sera empenhada e liquidada pela
Contabilidade em conta contabil da Cériara Municipal, observando-se a isengéo,
a retengdo ou o recolhimento de impostos e contribuigdes aplicaveis ao caso.

§1° - Cabe & Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposi¢des desta resolugao.

§2° - Caso nédo sejam cumpridas as disposigdes desta resolugdio, ndo se dara
continuidade ao processo, devendo a Contabilidade informar o solicitante sobre
as retificactes que se fizerem necessarias.

Art. 9° - O limite maximo de montante para atender as despesas em regime de
adiantamento n&o podera ultrapassar o valor estabelecido no art. 95, §2°, da Lei
14.133/21 a cada exercicio financeiro, devendo o Servidor de Licitagbes realizar o
devido controle dos valores gastos.

Paragrafo primeiro - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as
despesas correspondentes ao inciso |, b).e inciso II, do art. 3°.

Art. 10 - E vedada a concessao de adiantamento para cobertura de obrigacéo de
pagamento originada a partir de produto j& entregue ou servico ja prestado,
devendo a data de autorizacdo pela autoridade competente ser anterior a geracao
da obrigagéo de pagamento.

CAPITULO IV
Das normas de aplicacdo do adiantamento

Art. 11 - O adiantamento de numerario s6 podera ser aplicado dentro do exercicio
financeiro em que for concedido.

Art. 12 - Cada pagamento serd convenientemente justificado, em conformidade
com o formuiario de motivagéo de aquisicdo do Anexo Il desta resolugéo a ser
preenchido antes da efetivag@o da despesa, esclarecendo-se:

| - qual objeto ou servigo a ser adquirido;

Il - a raz&o da despesa e da escolha do fornecedor,

[l - o destino da mercadoria ou do servigo;

IV - o prego pago; e .

V - outras informagdes que justifiquem a necessidade da operacao.
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L.

Art. 13 - O valor de cada despesa realizada pelo regime de adiantamento nao
podera ultrapassar 10% (dez por cento) do valor estabelecido no art. 9° desta
resolugéo, observando-se o paragrafo tnico.

Art. 14 - A movimentagdo dos valores sers feita pelo servidor do setor de
Contabilidade, preferencialmente por via bancaria, como pagamento de boleto e
transferéncia, e excepcionalmente mediante a emisséo de cheque, o qual devera
ser nominal ao credor e cruzado, devendo conter no verso do cheque o nimero
do empenho do respectivo adiantamento.

§1° - o pagamento deverd ser realizado em até 03 dias da apresentagdo do
comprovante fiscal; :

§2° - ap6s efetivado o pagamento o comprovante devera ser anexado ao
processo que sera encaminhado ao servidor responsavel para finalizar.

Art. 15 - O servidor do setor de Licitagdo responsavel devers acompanhar a
execucao do servico ou recebimenio do produto, devendo constar nos
comprovantes de despesa o atestado de recebimento do produto ou da prestacéo
do servigo, sendo que nenhuma prestacao de contas podera ultrapassar o dia 31
de dezembro de cada exercicio financeiro.

Art. 16 - Para cada despesa realizada, o servidor responsavel devera estar em
posse dos seguintes documentos: .

| — solicitagéo de concessao de recursos em regime de adiantamento, conforme
Anexo | desta resolucao;

It - formulario de motivagéo de aquisicéo, em conformidade com o Anexo Il desta
resolucio; :

HI - pesquisa de pregos realizadas para a efetivagéo da despesa, quando houver:
IV - via original do documento comprovante de despesa no qual conste:

a) a Camara Municipal como tomadora da despesa;

b} razéo social, CNPJ/CPF e endereco do fornecedor;

¢) discriminagao do servigo ou produte: .

d) valor unitario e o valor total da despesa realizada; e

e) local e data. _

V - comprovante do pagamento da despesa;

VI - cépia do cheque emitido com recibo do fornecedor, quando houver.

CAPITULO V
Do exame final

Art. 17 - O servidor responsavel apds o término'do procedimento o encaminhara
ao servidor nomeado & Controladoria Interna para exame final.
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Art. 18 - Apés exame final, o processb sera encaminhado ao Presidente da
Céamara Municipal para aprovacao ou ndo do procedimento, encaminhando-se
para arquivamento no setor de Licitages.
CAPITULO VHi
Disposigaes finais

Art. 19 - Os casos omissos seréo dfs“.phnados pela Mesa Diretora da Camara
Municipal. ‘

Art. 20 - Esta resolucédo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se
as disposicbes em contrario.

Céamara Municipal de Chopinzinho, 17 de fevereiro de 2022

Enio Valdir Ceni . Osmar Checchi
Presidente . Vice-Presidente
Lidia Posso Nereu Hengen
1° Secretario 2° Secretario
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ANEXO |
Solicitagdo de Concessio de Recursos em Regime de Adiantamento

Eu servidor , cargo

solicito em regime de adiantamento, diante da
necessidade de execugédo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo
possam se subordinar ao processo normal de aplicagso.

Solicito ciente e de acordo com a Resolugio n°

Data: [

Assinatura do Requerente

AUTORIZO Data: f ]
Assinatura / Presidente da Camara

Para uso do responsavel pela Contabilidade:
Ndmero do empenho:

Transferéncia bancaria realizada em:

Periodo de aplicacao: [ a )
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ANEXO 1l
Formulario de motivagéo de aquisigio

1. Especificagéo do objeto ou servigo a ser adquirido.

2. Justificativa da finalidade da despesa e de sua conveniéncia administrativa e
outras informagdes que possam melhor explicar a necessidade da aquisicéo.

3. Embasamento legal conforme art. 3° da resolugéo n® X/2021, da previsdo de
casos de despesas que néo se subordinam ao processo ordinario de aplicagao.

4. Destino da mercadoria ou do servigo. -

. Razéo da escolha do fornecedor ou executante.

6. Justificativa do prego (se houver pesjuisas de precos realizadas, anexar ao
formutlario).

Data; f

Assinatura/Responsavel pelo Adiantamento
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Mensagem Projeto de Resolugédo n° 001/2022 de 17 de fevereiro de 2022

Senhores Vereadores:

Encaminhamos para apreciacdo de Vossas Senhorias o Projeto de Resolugéo
n® 001/2022 que institui o regime de adiantamento no ambito da Camara Municipal
de Chopinzinho.

A presente resolugao tem por objetivo regulamentar a forma de contratagao
de materiais/produtos/servicos e afins, que nao podem subordinar-se ao processo
normal de aplicagdo, em razédo da sua natureza excepcional, podendo ser pagas
pelo regime de adiantamento.

O regime de adiantamento consiste na entrega de determinado valor pela
Administragdo Publica a um servidor para o pagamento de despesas de pequeno
vulto e eventuais de pronto pagamento, sendo regulamentado neste Projeto de
Resolugdo como esse procedimento sera feito, quem sao os responsaveis e o que
pode ser adquirido por este meio.

Os valores dessas despesas niao devem ser superiores aos patamares
fixados para a dispensa prevista nos incisos | e Il do artigo 24 da Lei n. 8.666/93 e
art. 75, Lei n. 14.133/21, sob pena de distorcdo da natureza do instituto.

Ademais, 0 Municipio de Chopinzinho, ja regulamentou a matéria noe ambito
do Poder Executivo, através da Lei Municipal n. 2.639/2010.

Diante da necessidade de regulamentagao, solicitamos que o Projeto seja
apreciado e aprovado pelos nobres vereadores.

Atenciosamente,

Céamara Municipal de Chopinzinho, 17 de fevereiro de 2022.

Enio Valdir Ceni ; Osmar Checchi
Presidente R Vice-Presidente
Lidia Posso Nereu Hengen
1° Secretario 2° Secretario




