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PORTARIA N2. 005 DE 16 DE ABRIL DE 2024

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CHOPINZINHO, ESTADO DO PARANA,
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e em conformidade com o art. 55 da Resolugdo
n. 007/2023, de 18 de dezembro de 2023, que “Regulamenta a Lei n. 14.133, de 12 de abril de
2021, que disp0e sobre Licitagdes e Contratos Administrativos no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Chopinzinho e da outras providencias”, e tendo em vista a necessidade de
regulamentar o art. 42 e seguintes da Resolugdo n. 007/2023,

RESOLVE:

Art. 12 - Sera considerado valido o contrato verbal com o Poder Legislativo do Municipio,
para a realizacdao de pequenas compras ou prestagao de servigos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor ndo superior a RS 11.981,20 (onze mil novecentos e oitenta e um
reais e vinte centavos) conforme dispée o §22 do art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, alterado
pelo DECRETO n. 11.871, de 29 de dezembro de 2023, cujos valores serdo reajustados de forma
direta com a publicacdo de novos Decretos Federais de atualizacao de valores.

Art. 22 - Serdo consideradas como pequenas compras ou prestacdo de servigos de pronto
pagamento, as despesas que ndao possam subordinar-se ao procedimento normal de licitagao,
dispensa ou inexigibilidade, nos seguintes casos:

| - despesas de pronto pagamento destinadas ao atendimento de necessidades imediatas,

tais como:

a) servigcos postais ndo disponiveis em contrato vigente;

b) servicos de transporte ndo disponiveis em contrato vigente;

c) servicos de reproducao de documentos nao disponiveis em contrato vigente;

d) aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras publicacdes de interesse do Poder

Legislativo;

e) taxas e emolumentos correspondentes a autenticacdio de documentos,

reconhecimento de firmas, expedicao de certiddes, registro de documentos, certificacao

digital;

f) encadernacdes, artigos de escritdrio, impressos e papéis em quantidades restritas, para

uso e consumo proximo e imediato, quando ndo existentes em almoxarifado ou nao

disponiveis em contrato vigente;

g) despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais destinadas a

atender, nos prazos legais, a determinacdes judiciais em feitos de interesse da

municipalidade;
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h) despesas com manutencdo de bens moveis, destinadas a pequenos consertos ou

reparos de mdaquinas, equipamentos, moveis e utensilios, devidamente justificadas, cuja

demora possa causar 6nus para o servico publico, desde que ndo haja contrato de
manutengdo vigente;

i) despesas com conservacao de bens imdveis, destinadas a pequenos consertos ou

reparos em imdveis publicos, devidamente justificadas, cuja demora possa comprometer

a integridade fisica de pessoas ou prejudicar a execugao de servigos publicos;

j) despesa com material de consumo e servicos de terceiros, devidamente justificadas,

desde que nao haja contrato vigente;

k) despesas que tenham de ser feitas em lugar distante da sede da Camara Municipal;

[) aquisicdo de certificado digital;

m) inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado ou do servigo,

desde que plenamente justificada pelo representante do respectivo setor, e desde que

nao exista nenhuma ata registrada ou nenhum contrato vigente para o fornecimento do
material ou da prestac¢ao de servico.

n) despesas decorrentes de manutencdao emergencial de veiculos;

Il - outras despesas extraordindrias e urgentes, ndo arroladas nos itens anteriores e de

natureza excepcional, que deverdo ser prévia e expressamente justificadas pelo servidor

requerente ou autoridade responsavel.

8§12 - Para efeitos deste artigo, entende-se por manutencdo emergencial os casos nos
guais ndo sera possivel continuar o deslocamento sem o conserto do defeito ocorrido em transito
ou quando se tratar de item de seguranca obrigatério do automdével, danificado em viagem, ou
mesmo em situacdes que exijam remocdo por meio de guinchos;

§22 - Entende-se por contrato vigente o contrato valido com disponibilidade de compra
e/ou prestacgdo de servigo.

Art. 32 - A solicitacdo para a aquisicdo de pequenas compras ou prestacdo de servicos de
pronto pagamento sera feita através de formulario pelo servidor requisitante, em conformidade
com o Anexo | da Resolugdo n. 007/2023 e devera ser protocolada no setor de compras/licitagao,
via sistema 1Doc, para analise do preenchimento dos requisitos legais.

§12 - Apds analise do setor de compras/licitagcdo e devidamente preenchido os requisitos
para a aquisicdo de pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento a
solicitacao serd dirigida ao Presidente da Camara Municipal para autorizacdo da despesa.

Art. 42 - Autorizada pelo Presidente, a aquisicdo de pequenas compras ou prestacao de
servicos de pronto pagamento, o servidor do setor de compras/licitacdo responsavel, com a
emissdo da respectiva nota fiscal, ou documento correspondente, devera acompanhar o
recebimento do produto ou a execugao do servico, garantindo que em todos os comprovantes
de despesa conste o atestado de recebimento do produto ou da prestacdo do servico.

Art. 52 - Apds o devido cumprimento, a despesa sera empenhada e liquidada pela
Contabilidade, observando-se a isencdo, a retencdo ou o recolhimento de impostos e
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contribuicbes aplicaveis, e apds para arquivamento junto ao arquivo financeiro e contdabil da
Camara Municipal.

Art. 62 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Osmar Checchi
Presidente

Pedro Reinaldo de Oliveira
12 Secretario

Registre-se e publique-se.
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ESTADO DO PARANA
MUNICIPIO DE CHOPINZINHO

CAMARA MUNICIPAL DE CHOPINZINHO
PORTARIA N°. 005 DE 16 DE ABRIL DE 2024

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CHOPINZINHO,
ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais, e em conformidade com o art. 55 da

Resolugdo n. 007/2023, de 18 de dezembro de 2023, que
“Regulamenta a Lein. 14.133, de 1° de

abril de 2021, que dispde sobre Licitacdes € Contratos Administrativos
no ambito do Poder

Legislativo do Municipio de Chopinzinho e d4 outras providencias”, e
tendo em vista a

necessidade de regulamentar o art. 42 e seguintes da Resolucdo n.

007/2023,
RESOLVE:

Art. 1° - Serd considerado vélido o contrato verbal com o Poder
Legislativo do Municipio,

para a realizacdo de pequenas compras ou prestacdo de servicos de
pronto pagamento, assim

entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 11.981,20 (onze mil
novecentos e oitenta e um

reais e vinte centavos) conforme dispde o §2° do art. 95 da Lei Federal
14.133/2021, alterado

pelo DECRETO n. 11.871, de 29 de dezembro de 2023, cujos valores
serdo reajustados de forma

direta com a publicacdo de novos Decretos Federais de atualizagcdo de
valores.

Art. 2° - Serdo consideradas como pequenas compras ou prestacdao de
servigcos de pronto

pagamento, as despesas que nao possam subordinar-se ao
procedimento normal de licitagdo,

dispensa ou inexigibilidade, nos seguintes casos:

I - despesas de pronto pagamento destinadas ao atendimento de
necessidades imediatas,

tais como:

a) servicos postais nao disponiveis em contrato vigente;

b) servicos de transporte ndo disponiveis em contrato vigente;

¢) servicos de reproducdo de documentos nao disponiveis em contrato
vigente;



d) aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras publicagdes de interesse
do Poder

Legislativo;

e) taxas e emolumentos correspondentes a autenticacdo de
documentos,

reconhecimento de firmas, expedigdo de certiddes, registro de
documentos, certificagdo

digital;

f) encadernacdes, artigos de escritdrio, impressos € papéis em
quantidades restritas, para

uso e consumo proximo e imediato, quando ndo existentes em
almoxarifado ou ndo

disponiveis em contrato vigente;

g) despesas de carater indispensdvel ao andamento de medidas
judiciais destinadas a

atender, nos prazos legais, a determinagdes judiciais em feitos de
interesse da

municipalidade;

h) despesas com manutengdo de bens moéveis, destinadas a pequenos
consertos ou

reparos de maquinas, equipamentos, moveis e utensilios, devidamente
justificadas, cuja

demora possa causar 6nus para o servigo publico, desde que ndo haja
contrato de

manutengdo vigente;

1) despesas com conservagdo de bens imdveis, destinadas a pequenos
consertos ou

reparos em imdveis publicos, devidamente justificadas, cuja demora
possa comprometer

a integridade fisica de pessoas ou prejudicar a execucdo de servicos
publicos;

j) despesa com material de consumo e servigos de terceiros,
devidamente justificadas,

desde que nao haja contrato vigente;

k) despesas que tenham de ser feitas em lugar distante da sede da
Camara Municipal,

1) aquisicao de certificado digital;

m) inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado
ou do servigo,

desde que plenamente justificada pelo representante do respectivo
setor, e desde que

ndo exista nenhuma ata registrada ou nenhum contrato vigente para o
fornecimento do

material ou da prestagao de servigo.

n) despesas decorrentes de manutenc¢ao emergencial de veiculos;

IT - outras despesas extraordindrias e urgentes, ndo arroladas nos itens
anteriores e de



natureza excepcional, que deverdo ser prévia e expressamente
justificadas pelo servidor

requerente ou autoridade responsavel.

§1° - Para efeitos deste artigo, entende-se por manuten¢do emergencial
0S €asos Nos

quais nao serd possivel continuar o deslocamento sem o conserto do
defeito ocorrido em transito ou quando se tratar de item de seguranga
obrigatorio do automovel, danificado em viagem, ou mesmo em
situagdes que exijam remogao por meio de guinchos;

§2° - Entende-se por contrato vigente o contrato valido com
disponibilidade de compra

e/ou prestagao de servigo.

Art. 3° - A solicitagdo para a aquisi¢do de pequenas compras ou
prestacdo de servicos de

pronto pagamento serd feita através de formulario pelo servidor
requisitante, em conformidade

com o Anexo I da Resolugdo n. 007/2023 e devera ser protocolada no
setor de compras/licitagdo,

via sistema 1Doc, para analise do preenchimento dos requisitos legais.
§1° - Apos analise do setor de compras/licitagio e devidamente
preenchido os requisitos

para a aquisicdo de pequenas compras ou prestacdo de servicos de
pronto pagamento a

solicitacdo sera dirigida ao Presidente da Cadmara Municipal para
autorizacao da despesa.

Art. 4° - Autorizada pelo Presidente, a aquisicdo de pequenas compras
ou prestagao de

servicos de pronto pagamento, o servidor do setor de
compras/licitacao responsavel, com a

emissdo da respectiva nota fiscal, ou documento correspondente,
devera acompanhar o

recebimento do produto ou a execucao do servigo, garantindo que em
todos os comprovantes

de despesa conste o atestado de recebimento do produto ou da
prestacdo do servigo.

Art. 5° - Ap6s o devido cumprimento, a despesa sera empenhada e
liquidada pela

Contabilidade, observando-se a isen¢do, a retengao ou o recolhimento
de impostos e contribui¢des aplicaveis, e apds para arquivamento
junto ao arquivo financeiro e contabil da

Camara Municipal.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgao.

OSMAR CHECCHI
Presidente



PEDRO REINALDO DE OLIVEIRA
1° Secretario
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